# ' INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Matr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Marta Estela Gonzdlez Castellanos CUL 1605200370101
Ndmero de contrato: 029-664-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 64957209
Numero de Factura: 401228163 Serie: 5870F93A
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato 0Q50,000.00 Plazo del Contrato: 1/08/2024 al 31/12/2024

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
#EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "Recursos Humanos de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién®” del Ministerio de Cuitura y Deportes, con
dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacién de
servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas
(segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en la realizacién de gafetes para el personal de la Direccién General del Deporte v la Recreacién.

2. Asesoré en la distribucién y archivo de correspondencia en relacién a la Informacién Pablica solicitada a la Direccidén General del
Deporte y la Recreacion.

3. Asesoré en la recopilacién de informacién relacionada a las diferentes unidades v sedes requeridos a la Delegacién de Recursos
Huomnos.

4. Asesoré en el proceso y actualizacién de expedientes en la base digital y en Archivo para control y orden en boletas de vacaciones de
los servidores pablicos.

5. Asesoré en las Actividades de busqueda y escaneo de la diferente documentacién enviada y entrante a la Direccién General del
Deporte y la Recreacién.

6. Asesoré en la actualizacién del renglén presupuestario 021y o1t en la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

7. Asesoré en el control y realizacién de documentacién relacionada a las direrentes solicitudes a la Delegacién de Recursos Humanos de
la Direccién General del Deporte v la Recreacién.

8. Asesoré en la realizacién de boletas de vacaciones de los renglénes presupuestarios 021, Oy 031 en la Delegacién de Recursos
Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
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< X INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Marta Estela Gonzdlez Castellanos CUl: 1605200370101
Ntmero de controto: 029-664-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 64957209
Ndmero de Factura: 401228163 Serie: 5870F93A
Honorarios Mensuales: 10,000.00 Periodo del Informe: 1/08/2024 al 31/12/2024
Monto Total def Contrato Q50,000.00 Plazo del Contrato: 1/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "Recursos Humanos de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacidn de

servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segd

Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrolle Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

1. Asesoré en la realizacion de gafetes para el personal de la Direccién General del Deporte y o Recreacion.

2. Asesoré en la distribucién y archivo de correspondencia en relacién a la Informacién Piblica solicitada a la Direccién General del

Deporte v la Recreacion,
3. Asesoré en la recopilacién de informacién relacionada a las diferentes unidades y sedes requeridos a la Delegacién de Recursos
Huamnos,

4. Asesoré en el proceso y actualizacién de expedientes en la base digital y en Archivo para contro! v orden en boletas de
vacaciones de los servidores ptblicos.

5. Asesoré en las Actividades de busqueda y escaneo de la diferente documentacién enviada y entrante a la Direccién General del

Deporte y la Recreacién.
6. Asesoré en la actualizacién del renglén presupuestario 021 y O11 en la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion.

7. Asesoré en el control y realizacién de documentacién relacionada a las direrentes solicitudes a la Delegacién de Recursos
Humanos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

8. Asesoré en la realizacion de boletas de vacaciones de los renglénes presupuestarios 021, Ot y 031 en la Delegacién de Recursos
Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
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« INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Marta Estela Gonzdlez Castellanos CuUk 1605200370101
Ntmero de contrato: 029-664-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministeri 1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratistc 64957209

Ndmero de Factura: 401228163 Serie: 5870F93A
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del Inforn 1/08/2024 ol 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q50,000.00 Plazo del Contrat 1/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: “EL. CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "Recursos Humanos de la Direccién

Generd! del Deporte v la Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino tinicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Asesoré en la redlizacién de gafetes para el personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacion,

2. Asesoré en la distribucién v archivo de correspondencia en relacién a la Informacién Piblica solicitada a la Direccién
General del Deporte v la Recreacién,

3. Asesoré en la recopilacion de informacién relacionada a las diferentes unidades y sedes requeridos o la Delegacion de
Recursos Huamnos, i

4. Asesoré en el proceso y actualizacién de expedientes en la base digital y en Archivo para control y orden en boletas de
vacaciones de los servidores publicos.

5. Asesoré en las Actividades de busqueda v escaneo de la diferente documentacién enviada y entrante a la Direccién
General de! Deporte y la Recreacion.

6. Asesoré en la actualizacién del renglén presupuestario 021 y O11 en la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién
General del Deporte v la Recreacién.

7. Asesoré en el control v realizacién de documentacidn relacionada a las direrentes solicitudes o la Delegacién de
Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

8. Asesoré en la realizacién de boletas de vacaciones de los rengidnes presupuestarios 021, Ot y O3t en la Delegacién de
Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
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